
Editing	
  a	
  Wiki	
  
	
  
Editing	
  a	
  Wiki	
  is	
  very	
  easy.	
  Among	
  other	
  options,	
  you	
  can	
  easily	
  type	
  
text,	
  upload	
  images	
  and	
  insert	
  hyperlinks.	
  	
  
	
  
You	
  must	
  be	
  a	
  member	
  of	
  the	
  Wiki	
  to	
  edit	
  and	
  must	
  sign	
  in.	
  
If	
  you	
  do	
  not	
  see	
  the	
  “Edit”	
  button,	
  click	
  on	
  the	
  ‘Show	
  Controls’	
  icon	
  near	
  
the	
  top	
  of	
  the	
  page.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
The	
  Toolbar	
  will	
  allow	
  you	
  to	
  format	
  your	
  text	
  to	
  Bold,	
  Italic,	
  Underline,	
  etc.	
  You	
  can	
  
also	
  change	
  the	
  text	
  size	
  or	
  color	
  by	
  using	
  the	
  Text	
  Style	
  button.	
  
	
  
Don’t	
  forget	
  to	
  click	
  “Save”	
  when	
  you	
  are	
  finished	
  editing.	
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To	
  Insert	
  an	
  image	
  or	
  a	
  file	
  on	
  a	
  Wiki	
  page...	
  

	
  1.	
  Click	
  ‘Web	
  
Address’	
  

To	
  Insert	
  a	
  Hyperlink	
  on	
  a	
  Wiki	
  page,	
  click	
  the	
  ‘Link’	
  icon	
  on	
  the	
  Edit	
  toolbar,	
  
then…	
  

2.	
  Enter	
  Text	
  or	
  URL	
  

3.	
  Paste	
  Web	
  Address	
  
here	
  

4.	
  Click	
  ‘Add	
  Link’	
  

Click	
  ‘Upload	
  
Files’	
  and	
  select	
  
the	
  file	
  or	
  image	
  
to	
  upload	
  

Once	
  the	
  upload	
  
is	
  complete,	
  click	
  
on	
  the	
  file	
  and	
  it	
  
will	
  be	
  inserted	
  
into	
  the	
  Wiki	
  


